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COURRIER

ACTES

portail de publication des actes

GESTION DOCUMENTAIRE



OPTIMISEZ LA GESTION 
DE VOTRE COURRIER

Dotelec® Courrier vous permet de gérer  et 
organiser e�icacement votre courrier. 
Enregistrement « Arrivée » et « Départ »,  
délais de réponse, recherche des courriers,  
accusés de réception, enregistrement et  
suivi des courriels...
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& NUMÉRISATION
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ATTRIBUTION

Courrier

• Optimisation de la gestion du courrier grâce à la centralisation des documents sur une interface unique.

• Simplification de la circulation des courriers au sein de l’organisme.

• Garanti du respect des échéances pour les réponses aux courriers reçus.

• Uniformisation des présentations des courriers « Départ » , respect de la charte graphique de l’organisme.

• Suivi et traçabilité de tous les courriers, courriels reçus et envoyés.

• Circuit de validation hiérarchique pour les courriers « Départ ».

• Optimisation de la gestion des actes grâce à la centralisation des documents sur une interface unique.

• Suivi de l’avancement des projets et de leurs validations.

• Consultation des avis des commissions et assemblées délibérantes.

• Uniformisation des présentations des documents, respect de la charte graphique de l’organisme.

• Couplage avec les tiers homologués pour la convocation électronique, le parapheur et la télétransmission.

• Lien éventuel avec le portail de publication des actes.

• Arborescence personnalisée simple et conviviale, pour un accès logique et organisé aux dossiers et 

documents.

• Rangement et indexation e�icace de tous les documents de l’organisme.

• Uniformisation des documents et respect de la charte graphique de l’organisme.

• Amélioration de la productivité grâce à un accès rapide aux documents.

• Lien éventuel avec tous les logiciels de la gamme Dotelec®.

• La gestion par projet permet de fluidifier le travail en équipe.



OPTIMISEZ LA GESTION 
DE VOs ASSEMBLÉEs

Dotelec® Actes simplifie la gestion de vos  
assemblées . Organisation de vos réunions 
de commissions, d’assemblées. Gestion  
des délibérations, arrêtés et décisions,  
contrôle de légalité, procès-verbal, registre, 
publication...

Actes

• Optimisation de la gestion du courrier grâce à la centralisation des documents sur une interface unique.

• Simplification de la circulation des courriers au sein de l’organisme.

• Garanti du respect des échéances pour les réponses aux courriers reçus.

• Uniformisation des présentations des courriers « Départ » , respect de la charte graphique de l’organisme.

• Suivi et traçabilité de tous les courriers, courriels reçus et envoyés.

• Circuit de validation hiérarchique pour les courriers « Départ ».

• Optimisation de la gestion des actes grâce à la centralisation des documents sur une interface unique.

• Suivi de l’avancement des projets et de leurs validations.

• Consultation des avis des commissions et assemblées délibérantes.

• Uniformisation des présentations des documents, respect de la charte graphique de l’organisme.

• Couplage avec les tiers homologués pour la convocation électronique, le parapheur et la télétransmission.

• Lien éventuel avec le portail de publication des actes.

• Arborescence personnalisée simple et conviviale, pour un accès logique et organisé aux dossiers et 

documents.

• Rangement et indexation e�icace de tous les documents de l’organisme.

• Uniformisation des documents et respect de la charte graphique de l’organisme.

• Amélioration de la productivité grâce à un accès rapide aux documents.

• Lien éventuel avec tous les logiciels de la gamme Dotelec®.

• La gestion par projet permet de fluidifier le travail en équipe.
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OPTIMISEZ LA GESTION 
DE VOs Documents

Dotelec® Gestion documentaire vous  
permet d’organiser tous les documents  de 
votre organisme et de les mettre à  
disposition de chaque utilisateur.
La gestion en mode projet permet un travail  
collaboratif ouvert sur l’extérieur.

ORGANISME

DIRECTIONS & SERVICES

DOSSIERS

DOCUMENTS

INDEXATION
& RECHERCHE

CONFIDENTIALITÉ
& SÉCURITÉ

Gestion
documentaire

• Optimisation de la gestion du courrier grâce à la centralisation des documents sur une interface unique.

• Simplification de la circulation des courriers au sein de l’organisme.

• Garanti du respect des échéances pour les réponses aux courriers reçus.

• Uniformisation des présentations des courriers « Départ » , respect de la charte graphique de l’organisme.

• Suivi et traçabilité de tous les courriers, courriels reçus et envoyés.

• Circuit de validation hiérarchique pour les courriers « Départ ».

• Optimisation de la gestion des actes grâce à la centralisation des documents sur une interface unique.

• Suivi de l’avancement des projets et de leurs validations.

• Consultation des avis des commissions et assemblées délibérantes.

• Uniformisation des présentations des documents, respect de la charte graphique de l’organisme.

• Couplage avec les tiers homologués pour la convocation électronique, le parapheur et la 

télétransmission.

• Lien éventuel avec le portail de publication des actes.

• Arborescence personnalisée simple et conviviale, pour un accès logique et organisé aux dossiers 

et documents.

• Rangement et indexation e�icace de tous les documents de l’organisme.

• Uniformisation des documents et respect de la charte graphique de l’organisme.

• Amélioration de la productivité grâce à un accès rapide aux documents.

• Lien éventuel avec tous les logiciels de la gamme Dotelec®.

• La gestion par projet permet de fluidifier le travail en équipe.



Grâce à l’abonnement Dotelec® Le portail vous pouvez directement publier tous vos actes sur Internet.

En un clic, vos délibérations, arrêtés, décisions, procès-verbaux sont publiés.
Vos administrés sont informés et vous répondez à vos obligations de publications !

• Les actes sont consultables sur tout support (téléphone, tablette, ordinateur).

• Un moteur de recherche puissant permet de retrouver facilement les actes.

• Vous répondez à vos obligations légales de publication.

• Couplage complet optionnel avec Dotelec® Actes.

• Possibilité de publier des actes non gérés dans Dotelec®

• Possibilité d’intégrer le portail à votre site internet.

publiez facilement tous vos actes

Le portail
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